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ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЛУЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

МШИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03 июня 2025 г.                                                                                                    № 167
Об официальном представительстве администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет
В целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения, администрация Мшинского сельского поселения
п о с т а н о в л я е т:

1. Определить новый веб-сайт по электронному адресу https://mshinskoe.gosuslugi.ru официальным представительством администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района в сети Интернет.

2. Утвердить Положение об официальном представительстве администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (приложение 1).

3. Утвердить Регламент информационной поддержки официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (приложение 2).

4. Назначить администраторами веб-сайта специалистов администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, возложив на них ответственность за подготовку по своим направлениям деятельности информации, её достоверность, размещение в разделах веб-сайта согласно требованиям Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Регламента информационной поддержки официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет. 

5. Допустить к размещению информации в разделе веб-сайта «Представительный орган муниципального образования» специалиста делопроизводства Совета депутатов Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района.

6. Допустить к размещению информации в разделе веб-сайта «Совет депутатов Мшинского сельского поселения» специалиста делопроизводства Совета депутатов Мшинского сельского поселения. 
· предоставить доступ по средствам Единой системы идентификации и аутентификации к веб-сайту;

· провести индивидуальные занятия по порядку размещения и безопасности информации с каждым должностным лицом, осуществляющим размещение информации на веб-сайте;

· направить уведомления об изменении адреса веб-сайта по всем адресам электронной почты отправителей, с которыми взаимодействует администрация;

· направить уведомления для размещения на Интернет-портале администрации Мшинского сельского поселения Ленинградской области в разделе Мшинского сельского поселения ссылку на новый веб-сайт администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района;

· прекратить размещение информации на веб-сайте по адресу http://мшинское.рф, поставить на главной странице этого веб-сайта надпись о прекращении работы веб-сайта и ссылку на новый сайт; 

· веб-сайт http://мшинское.рф оставить доступным в сети Интернет до проведения всех процедур, связанных с миграцией данных на новый сайт, по завершении которых удалить его с сервера провайдера.
7. При размещении информации на веб-сайте соблюдать требования безопасности информации, в случае скомпрометированных логинов и паролей от портала «Госуслуги» немедленно сообщать об этом главе администрации 
8. Настоящее постановление довести до всех сотрудников администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района и организаций, допущенных к размещению информации на веб-сайте администрации.
9. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

10. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава администрации

Мшинского сельского поселения


                      В.В. Картавенко
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Мшинского сельского поселения

от 03.06.2025 № 167
(приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном представительстве администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области 
в сети Интернет

1.
Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном представительстве администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (далее – Положение) определяет статус и порядок работы официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (далее – веб-сайта).

1.2. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению веб-сайтом осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, а также настоящим Положением.

1.3. Веб-сайт располагается по электронному адресу https://mshinskoe.gosuslugi.ru и имеет русскоязычную версию. Адрес электронной почты веб-сайта: mshinsckaya@yandex.ru. Адрес электронной почты администратора веб-сайта: mshinsckaya@yandex.ru.
1.4. Веб-сайт обеспечивает представительство в сети Интернет органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района.

2.
Основные определения

2.1. Официальный веб-сайт администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области – сетевой информационный ресурс, неотъемлемая часть информационно-коммуникационной инфраструктуры администрации Ленинградской области, обеспечивающий доступ граждан и организаций к информации о деятельности органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области.

3.
Статус веб-сайта

3.1. Веб-сайт администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области является информационным ресурсом общего пользования.

3.2. Информация, размещаемая на веб-сайте администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области, является официальной. 

3.3. Допускается размещение на веб-сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций по решению должностных лиц администрации, c соблюдением закона об авторском праве и интеллектуальной собственности.

4.
Основные задачи веб-сайта

4.1. Представление публичной информации о деятельности органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района для реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан.

4.2. Представление необходимой и достаточной информации для реализации права граждан (заявителей) на получение муниципальной услуги, а также для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) муниципальными служащими и иными должностными лицами.

4.3. Обеспечение открытости работы администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, оперативное доведение до граждан объективной и достоверной информации о деятельности и решениях органов местного самоуправления, иной публичной информации, которой располагают указанные органы.

4.4. Предоставление возможностей для информационного и интерактивного взаимодействия органа местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района с населением, общественными организациями, бизнес-структурами, организациями, учреждениями. 

4.5. Расширение информационного пространства в сфере правовой культуры путем публикации на веб-сайте постановлений и распоряжений администрации, а также иных информационных, нормативных документов.

4.6. Информационная поддержка деятельности органа местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района по реализации социально-экономической и информационной политики.

4.7. Информирование об инвестиционном потенциале, повышение инвестиционной привлекательности Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района.

4.8. Формирование нового, привлекательного для инвестиций, имиджа Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, представление интересов Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района в информационном пространстве Ленинградской области, Российской Федерации и мира.

4.9. Развитие и совершенствование информационной культуры работников органа местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района.
5.
Основные функции веб-сайта

5.1. Основные функции веб-сайта как составной части сетевой информационно-коммуникационной инфраструктуры Ленинградской области определяются целями, задачами и функциями органов исполнительной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления, установленными Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области по реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан и организаций.

5.2. Деятельность администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района по созданию и поддержке веб-сайта осуществляется на принципах информационной открытости, что выражается в следующем:

· обеспечение гражданам и организациям доступа через сеть Интернет к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан или необходимой для реализации их прав и обязанностей, получения государственных и муниципальных услуг;

· представление населению официальной информации органов местного самоуправления;

· систематическое информирование граждан о принятых или предполагаемых решениях;

· осуществление гражданами контроля за деятельностью органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района и принимаемыми ими решениями, связанными с реализацией их прав, обязанностей и законных интересов;

· представление справочной информации Мшинского сельского поселения;

· освещение мероприятий, проводимых в Мшинском сельском поселении.

5.3. Официальное опубликование правовых актов администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области.

5.4. Проведение в установленном порядке антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области.

6.
Информационное наполнение веб-сайта

6.1. Веб-сайт размещается на подсистеме портала Государственных услуг – Госвеб, доменная зона *.gosuslugi.ru. 

6.2. Размещение на веб-сайте администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района информации и управление соответствующими разделами веб-сайта осуществляется определенными для этого уполномоченными сотрудниками, руководителями администрации согласно Регламенту информационной поддержки официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет, а также уполномоченными лицами сторонних организаций, допущенными к размещению информации постановлением главы администрации.

6.3. Доступ к редактированию веб-сайта осуществляется посредством идентификации и аутентификации через портал Госуслуг. Назначенные администраторами лица, допущенные к размещению информации и управлению соответствующими разделами веб-сайта на основании постановления администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, обязаны соблюдать правила безопасности информации и не допускать компрометации логинов, паролей и, как следствие, несанкционированного доступа к разделам сайта. В случае возможной компрометации логинов и паролей от Единой системы идентификации и аутентификации вышеуказанным лицам немедленно сообщать об этом заместителю главы администрации Мшинского сельского поселения.

6.4. Управление деятельностью по информационному наполнению веб-сайта администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района и работой редакционной группы осуществляет заместитель главы администрации.

7.
Структура информационных ресурсов веб-сайта

7.1. Структура информационных ресурсов веб-сайта администрации включает:

· постоянную информацию – статичную, редко обновляемую (структура администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, органов местного самоуправления, основная информация о руководителях, контактные телефоны, адреса, общие сведения о районе, основные нормативные документы, законы, исторические очерки и фотоматериалы, ссылки);

· информацию сторонних организаций, допущенных к размещению информации в соответствующих разделах веб-сайта, обновляемую с установленной руководителем сторонней организации периодичностью.                          

8.
Заключительные положения

8.1. Выполнение работ по сопровождению сайта, изменению шаблона веб-сайта, разделов веб-сайта, хостинг веб-сайта осуествляют уполномоченные лица, допущенные к размещению информации.

8.2. Возможно выполнение работ по созданию отдельных разделов веб-сайта, их информационному наполнению и сопровождению сторонними организациями на основании соответствующих отдельных договоров.

8.3. Прекращение работы веб-сайта производится на основании постановления администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Мшинского сельского поселения
от 03.06.2025 № 167
(приложение 2)
РЕГЛАМЕНТ

информационной поддержки официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет

1.
Общие положения 


1.1. Настоящий Регламент информационной поддержки официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет определяет порядок организации работы и обязанности редакционной группы по информационному сопровождению официального представительства администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (далее – веб-сайт), в том числе обязанности и ответственность должностных лиц. 

2.
Состав редакционной группы

2.1. В состав редакционной группы по информационному сопровождению веб-сайта входят заместитель главы администрации, специалисты администрации, а также лица, допущенные постановлением администрации к размещению информации в соответствующих разделах веб-сайта. Общее руководство редакционной группой осуществляет заместитель главы администрации.

3.
Обязанности редакционной группы

3.1. Специалисты администрации, а также сотрудники сторонних организаций, допущенные постановлением администрации к размещению информации в разделах веб-сайта, осуществляют размещение информации на веб-сайте администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, в соответствующем разделе, закрепленном за подразделением или сторонней организацией. 

Информация для размещения правового характера согласовывается с заместителем главы администрации.

Разрешение на размещение информации дает глава администрации.

Разрешение на размещение информации сторонней организацией, допущенной к размещению информации в соответствующих разделах сайта, дает руководитель этой организации. Размещение информации после согласования руководителя организации требует обязательного предварительного согласования заместителя главы администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района. 

3.2. Периодически, на основании контрольной информации представляемой администраторами веб-сайта, редакционная группа определяет степень и характер посещаемости веб-сайта, качество информации (материал) в разделах и подразделах веб-сайта, анализирует аудиторию веб-сайта, характер интерактивного взаимодействия и корректирует работу комитетов, отделов, секторов и специалистов администрации по эффективному информационному наполнению разделов веб-сайта.

3.3. Специалисты администрации обязаны размещать полную, достоверную информацию, соответствующую требованиям Федерального закона от 09.02.2009 № 8-Фз «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» в разделах (подраздел, страничка) подразделений на веб-сайте администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района:

-  постоянную информацию, статичную, редко обновляемую:

· структура отраслевого органа;

· информация о руководителях и сотрудниках;

· полномочия, задачи, решаемые отраслевым органом;

· адрес, место расположения, контактные телефоны, адрес электронной почты;

· графики работы и приема граждан;

· перечни документов, необходимых для решения вопросов и проблем граждан, комментарии, разъяснения;

· порядок обжалования муниципальных нормативных правовых актов;

· бланки стандартных документов, заявлений, обращений, реквизиты необходимых платежей;

· нормативные документы, законы: регулирующие деятельность отраслевого органа по исполнению полномочий;

· информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Ленинградской области и муниципальных нормативных актов Мшинского сельского поселения; 

· перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района, подведомственных организаций;

· информация (текст) официальных выступлений и заявлений руководителей органов местного самоуправления Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района;

· информация об участии в целевых и иных программах;

· статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

· сведения об использовании администрацией, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

· сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

· информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления;

· порядок поступления граждан на муниципальную службу;

· сведения о вакантных должностях муниципальной службы;

· квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

· условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

· номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

· перечень образовательных организаций, подведомственных администрации (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях;

· информация о работе администрации с обращениями граждан (физические лица), организаций (юридические лица), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления;

· порядок и время приема граждан (физические лица), в том числе представителей организаций (юридические лица), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

· фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных выше, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

· обзоры обращений лиц, указанных в выше, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах;

· информацию справочного, рекламного характера; 

· почтовый адрес, электронная почта, официальный сайт и телефон Мшинского сельского поселения, муниципальных учреждений, подведомственных организаций и перечень профильных вопросов, решение которых находится   в их компетенции;

· почтовый адрес, электронная почта, официальный сайт и телефоны вышестоящих профильных организаций, куда может обратиться гражданин для решения своих проблем,
периодическую информацию – обновляемую администрацией Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района периодичностью или в связи с изменением данных:  

· новости, объявления, события;

· бюллетени социально-экономических, инвестиционных показателей;

· справочная информация;

· выступления, разъяснения;

· ответы на характерные обращения граждан;

· отчеты и другая информация периодического характера, признанная необходимой к размещению.

3.4. Разделы и подразделы на веб-сайте администрации Мшинского сельского поселения Лужского муниципального района создаются с учетом специфики работы и решаемых задач. По предложению специалиста администрации перечень подразделов в разделах может быть расширен, а их название изменено администраторами сайта. Объем информации не ограничивается, для её размещения могут создаваться дополнительные странички, подразделы, в разделах администрации. 

3.5. Решение администрации о размещении на веб-сайте информации, ссылок, или части информационных ресурсов сторонних организаций должно быть принято с учетом соблюдения закона об авторском праве и интеллектуальной собственности.
